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5.- RECONOCIMIENTO DE ARCHON 
 
Archon es una aplicación de gestión de archivos, basada en el modelo norteamericano del 
record management. Tal y como se alertaba en el capítulo anterior, ARCHON está 
específicamente diseñado para un procedimiento archivístico sin mayores estructuras 
jerárquicas que la oficina administrativa y su transferencia al archivo. Es lógico que en su 
reconocimiento, se adviertan los siguientes apartados: 
 

 ADMINISTRACIÓN DE ARCHON: Contiene los apartados de gestión general 
de la aplicación, su funcionamiento, aspectos técnicos de bases de datos, 
traducción y acceso. 

 
 Acerca de ARCHON: Presenta información sobre la versión de ARCHON que 

está instalada en el equipo, así como datos del equipo de desarrolladores, 
autores del sistema. 

 
 Configuración de ARCHON: Incluye la posibilidad de modificar muy diversos 

parámetros de configuración de ARCHON. Entre ellos destacan los relativos a: 
la Longitud Mínima del Identificador de Adquisición, Clasificación, Colección y 
Contenido Digital. En relación a la adquisición, se trata de un parámetro que 
determina la longitud de caracteres que empleará el programa para identificar la 
procedencia de la documentación ingresada en el centro. Se tiene que 
garantizar que los códigos que identifican los fondos que se manejan puedan 
ser ingresados en el programa. Se debe tener en cuenta el nivel de agrupación 
documental en el que se va a trabajar (fondo, sección, serie, o incluso el 
expediente). En relación a la clasificación, hay que considerar que afecta al 
número de caracteres que identifican a un elemento del cuadro de clasificación 
orgánico o funcional. En cuanto a la Colección, se advierte que afecta en 
realidad a la identificación de cualquier agrupación documental que se describa 
en el módulo de colecciones. Por último, en relación al Contenido Digital, debe 
considerarse el modo en que se identificará un documento cualquiera en 
versión electrónica.  

 
 Manejo de la Base de Datos: Constituye una opción fundamental para 

posibilitar la importación y exportación de contenidos en ARCHON. Consta a su 
vez de los siguientes apartados: 

 
■ Importar Base de Datos: ARCHON es capaz de importar datos en formato 

CSV, EAD, MARC, XML y SQL, además de incorporar una función de 
comprobación de archivos para la importación de bibliotecas digitales. 

 
■ Exportar Base de Datos: Posibilita la exportación en formato SQL de 

MySQL Server y Microsoft SQL.  
 

■ Información de la Base de Datos: Presenta datos esenciales de conexión 
y espacio en disco que ocupan los contenidos incluidos en la biblioteca 
digital y el máximo asumible por el sistema. 
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■ Tabla de Información: Visualiza un listado de todas las tablas de la base de 
datos de ARCHON, atendiendo a un desglosando el número de registros, 
“filas”, tamaño en disco, fechas de últimas modificaciones de usuarios y la 
posibilidad de exportar explícitamente la tabla que se seleccione. 

 
 Módulo de Idiomas: Permite seleccionar el idioma predeterminado del centro 

de archivos.  
 

 Registro de Modificaciones: Constituye un registro telemático de todas las 
modificaciones y accesos al sistema tanto para la adición o modificación de 
registros, descripciones, en cualquier tabla de ARCHON. De esta forma, es 
posible conocer la fecha, hora, usuario, conexión y equipo que llevo a cabo un 
determinado cambio o consulta en el sistema.  

 
 Mis Preferencias: Permite editar las opciones de acceso del administrador del 

sistema, su nombre de usuario, contraseña, idioma y paquetes o módulos de 
acceso directo en la pantalla general de administración. 

 
 Módulo de Paquetes: Presenta todos los módulos o paquetes de los que está 

formado ARCHON, posibilitando su instalación, desinstalación o actualización. 
 

 Módulo de Frases: Posibilita la reedición de las traducciones de términos y 
conceptos del sistema. De esta forma, pueden ser subsanados errores 
conceptuales y terminológicos, que a menudo se encuentran en la diferente 
visión de la administración y gestión documental en EEUU y España. 

 
 Módulo de Sesiones: Permite visualizar en tiempo real, las sesiones o 

conexiones de los usuarios al sistema. Esto facilita el control del acceso tanto al 
panel de administración, como al portal de archivos electrónicos. 

 
 Módulo de Grupo de Usuarios: Permite determinar las tipologías de usuarios 

que pueden operar en el archivo, sus privilegios de acceso, edición, consulta, 
así como obtener listados de los usuarios que pertenecen a cada grupo 
previamente definido. 

 
 Módulo de Usuario: Posibilita dar de alta a nuevos usuarios, asignar 

contraseñas, determinar su clasificación o ubicación en función del grupo de 
usuarios, definición de privilegios y permisos. 

 
 

 PAQUETES DE ARCHON: Constituyen las herramientas de descripción, 
edición, clasificación y gestión desde las que se opera el trabajo en el archivo con 
la documentación archivística correspondiente. Archon consta de los siguientes 
paquetes: 

 
 Paquete de Adquisiciones: El módulo de adquisiciones, tiene la finalidad de 

describir la documentación archivística que es recibida por diferentes vías de 
ingreso. En la tradición archivística española, la forma más común es la 
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transferencia entre archivos. A su vez contiene los siguientes módulos:  
 

■ Módulo de adquisiciones: Permite incluir agrupaciones documentales, que 
están pendientes de ser transferidas al archivo. 
  

■ Módulo de prioridades de procesamiento: Permite establecer los tipos de 
prioridades que afectan al proceso de transferencia de la documentación en 
función a sus valores primarios y secundarios. 

 
 Paquete de Colecciones: El paquete de colecciones contiene el nucleo de la 

herramienta Archon para la descripción archivística de las agrupaciones 
documentales. A su vez contiene los siguientes módulos: 

 
■ Módulo de Clasificación: Posibilita la edición de un cuadro de clasificación 

que se emplea en la organización y descripción archivística de las distintas 
agrupaciones documentales. 

 
■ Módulo de Colecciones: Constituye el módulo de descripción de 

agrupaciones documentales propiamente dicho, atendiendo a las áreas de 
descripción de las normas ISAD-G.  

 
■ Módulo de Unidades de Medida: Permite definir las unidades de medida 

del archivo, mezclando a su vez tipos documentales que pueden 
encontrarse en los expedientes, pero que por su naturaleza, suponen una 
extensión formato o dimensiones determinadas. 

 
■ Módulo de Nivel/Contenido: Permite editar e incluir las denominaciones de 

las agrupaciones documentales, que suponen un nivel de descripción en 
torno al contenido y materiales de que consta. 

 
■ Módulo de Ubicación: Permite definir diferentes ubicaciones, en función de 

criterios físicos y de las propias unidades intelectuales o clasificatorias 
definidas en el archivo. 

 
■ Módulo de Tipos de Material: El módulo que en principio pudiera contener 

los tipos documentales más habituales de la administración, es decir, tipos 
de trámites, procedimientos, actos, minutas, borradores, etc. en realidad, 
atiende al tipo de documento en relación a su naturaleza oficial, personal o 
de publicación general. Esto supone una disposición muy vaga de los tipos 
documentales que en realidad son necesarios incluir. 

 
■ Módulo de Instituciones: Permite añadir los Archivos o Centros 

responsables de la descripción de las agrupaciones documentales que se 
describen en el paquete.  

 
 Paquete de Productores: Constituye el módulo esencial para la descripción de 

las entidades públicas y privadas que generan la documentación archivística, 
como resultado del ejercicio de sus funciones y actividades. Para ello, este 
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módulo emplea los fundamentos de la descripción por  medio de las normas 
ISAAR-CPF.   

 
 Paquete de Biblioteca Digital: Constituye el apartado de Archon destinado a lo 

que realmente se denomina el Archivo Digital. Posibilita la descripción de 
documentos digitalizados y su disposición en red a través del portal del archivo 
de forma automática. 
  
■ Módulo de Biblioteca Digital: Permite vincular y adjuntar documentación 

digitalizada a una determinada agrupación documental. Tiene en 
consideración, opciones de descripción específica para cada documento 
electrónico, información específica del sujeto productor, asignación de 
materias y descriptores. 
  

■ Módulo de Tipo de Archivo: Permite editar, modificar o añadir nuevas 
tipologías de documentos electrónicos. En este apartado, Archon está 
perfectamente ideado y apenas requiere cambios de parametrización. 

 
 Paquete de Investigación: Se concibe como un conjunto de módulos 

destinados al principal usuario del archivo histórico según el modelo 
norteamericano de archivos, “El Investigador”. Consta de los siguientes 
módulos: 

 
■ Administrador de motivos de visita: Corresponde a todas las 

posibilidades en la recepción de visitas, tanto desde el punto de vista de la 
investigación, como del estudio, la divulgación, la consulta general, etc. De 
adaptarse Archon a un archivo central o intermedio, estos aspectos podrían 
variar notablemente, ya que no sólo existiría un único grupo de usuarios, “El 
investigador”, al que afectan una serie de motivos de uso, consulta o visita 
del archivo. De esta forma sería posible la disposición de otros como “El 
ciudadano”, “Técnicos de la Administración”, “Otras entidades públicas y 
privadas”, etc. 

 
■ Administrador de citas: Constituye un sencillo gestor de las visitas in-situ 

que se efectúan al archivo. De esta forma se garantiza el control y el orden 
de acceso establecido. 

 
■ Administrador de cuentas de investigador: Módulo de administración de 

investigadores que están registrados para desempeñar sus actividades en el 
archivo. 
  

■ Administrador de tipos de investigador: Módulo que permite establecer 
las categorías o grupos de investigadores del archivo. 

 
 Paquete de Materias: En Archon la recuperación de información se plantea 

atendiendo tanto a la navegación a partir de las agrupaciones documentales 
organizadas en torno a un cuadro de clasificación funcional, a partir del texto 
completo de las descripciones incluidas por el archivero en los diversos campos 
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de descripción y por medio de descriptores específicamente pensados para la 
descripción de ciertas facetas o categorías verdaderamente identificativas del 
documento archivístico. Este es el objetivo de dicho paquete que consta de los 
siguientes módulos: 

 
■ Módulo de Materia/Género: Está diseñado de forma tal que se puedan 

crear redes terminológicas normalizadas, relacionadas por las categorías 
establecidas en el módulo de tipos de materias. 
  

■ Módulo de Fuentes de Materias: Permite definir los lenguajes 
documentales, ontologías, tesauros, índices y listados de términos, 
descriptores que se están utilizando en los procesos de indización de la 
documentación archivística. 
 

■ Módulo de Tipos de Materias: Responde a la necesidad de establecer 
categorías de descriptores que posibiliten la indización de la documentación 
archivística. Se encuentran en muchos casos mezclados aspectos muy 
diferentes a los que en principio caben esperar: Onomástico, Función, 
Fecha, Nombre de Familia, Tipo de Material, Género o Forma, Geográfico, 
Puestos, Título, Términos Descriptores. 
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6.- CONFIGURACIÓN DE ARCHON 
 
Teniendo en cuenta que se tratará de adaptar un sistema de gestión de archivos 
desarrollado con la concepción norteamericana, se hace necesaria una correcta 
configuración para la adaptación a las necesidades de la archivística española. Si bien es 
conveniente realizar estos cambios que responden a una rectificación de ciertas 
traducciones, conceptos y estructuras documentales que no siempre están concebidas de 
la misma manera. A continuación se incide en los aspectos de configuración previa 
esenciales para el buen funcionamiento de Archon. 
 
Administración de Archon >> Configuración de Archon 

 Longitud Mínima del Identificador de Clasificación: 0 
 Longitud Mínima de un Identificador de Colección: 0 
 Longitud Mínima de los Identificadores de Contenido Digital: 0 
 Vista Preliminar Largo – Tamaño Máximo: 4000 KB 
 Vista Preliminar Corto – Tamaño Máximo: 100 KB 
 Longitud Máxima de la Opción Relacionada: 30 
 Límite de los Resultados de Búsqueda: 100 
 Ancho de la Miniatura de Imagen – Mediano: 400 
 Ancho de la Miniatura de Imagen – Pequeño: 100 

 
Administración de Archon >> Mis Preferencias 

 Widgets de Mis Preferencias: Marcar y ordenar los módulos de uso más frecuente. 
Por ejemplo la libreta de apuntes personal, las listas de contenido digital y las listas 
de colecciones. 

 
Administración de Archon >> Módulo de Frases 

 Comprobación de la traducción de los siguientes términos y frases: 
 administrativeinterface: Interfaz Administrativa 
 administrativeuifunctuion: Interfaz del Administrador 
 administrativewidget: Widget Administrativo 
 allarguments: Todos los argumentos 
 aprcode: Código de Paquete Archon 
 array: Selección 
 character: Caracteres 
 child: Nivel Específico, Hijos, Nivel Inferior, Descendiente 
 class: Clase 
 code: Código 
 configuration: Configuración 
 consensusvariable: Variable de Consenso, Variable Unificada 
 databaseimportutility: Herramienta de Importación de Bases de Datos 
 databaseversion: Versión de la Base de Datos 
 displayname: Mostrar nombre 
 displayorder: Mostrar orden 
 fields: Campos 
 function: Función  
 homewidget: Widget de Inicio 
 homewidgets: Widgets de Inicio 
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 id: Identificación 
 ids: Identificaciones 
 incomingfile: Archivo Entrante 
 index: Índice 
 javascriptlibrary: Librería Javascript 
 language: Idioma 
 languageabbreviation: Abreviatura del Idioma 
 languageandpackageandmoduleandnameandphrasetype: Idioma, Paquete, 

Módulo, Nombre y Tipo de Frase 
 languagelong: Denominación del Idioma 
 languages: Idiomas 
 laanguageshort: Denominación Abreviada del Idioma 
 library: Biblioteca 
 login: Iniciar Sesión 
 mailfunction: Función de Correo 
 modificationlogentry: Modificación de la Entrada de Registro 
 module: Módulo 
 name: Nombre 
 names: Nombres 
 package: Paquete 
 packages: Paquetes 
 parent: Nivel General, Padres, Nivel Superior, Ascendiente  
 password: Contraseña 
 permissions: Permisos, Autorizaciones 
 phrase: Frase 
 phrasetype: Tipo de Frase 
 publicinterface: Interfaz Pública 
 publichsearchfunction: Función de Búsqueda Pública 
 relatedobject: Objeto Relacionado 
 relatedobjects: Objetos Relacionados 
 scratchpad: Apuntes 
 script: Script 
 session: Sesión 
 sibling: Equivalente 
 string: Serie 
 table: Tabla 
 template: Plantilla 
 templates: Plantillas 
 templateset: Conjunto de Plantillas 
 theme: Tema, Tema de Interfaz 
 user: Usuario 
 usergroup: Grupo de Usuarios 
 usergrouppermissions: Permisos del Grupo de Usuarios 
 userpermissions: Permisoss del Usuario 
 utility: Utilidad, Aplicación 
 value: Valor 
 variables: Variables 
 widget: Widget 
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Administración de Archon >> Módulo de Grupo de Usuarios 

 Administrators: Administradores 
 Denied Users: Usuarios con Acceso Denegado 
 Power Users: Super Usuarios 
 Read-Only Users: Usuarios de Sólo Lectura 
 Users: Usuarios 

 
Paquete de Adquisiciones >> Módulo de Prioridades de Procesamiento 

 Transferencia Urgente/Inmediata 
 Transferencia en Curso 
 Transferencia Cancelada 
 Transferencia Paralizada 

 
Paquete de Colecciones >> Utilice el Módulo de Unidades de Medida 

 Boxes: Cajas 
 Cubic Feet: m3, Metros Cúbicos 
 Folders: Carpetas 
 Items: Elemento de dimensión Variable. (A determinar por el archivo) 
 Letters: Correspondencia. Formato/Extensión Carta 
 Linear Feet: Metros Lineales 
 Photographs: Fotografías. Formato/Extensión Foto. 

 
Paquete de Colecciones >> Módulo de Nivel/Contenido 

 Box: Caja / Nivel Físico 
 Folder: Carpeta / Nivel Físico 
 Item: Elemento / Nivel Intelectual o Físico en función de las unidades de medida.  
 Series: Serie / Nivel Intelectual / EAD Primario Si / N. Global. Si 
 Sub-Series: Subserie / Nivel Intelectual / EAD Primario Si / N. Global. Si 
 Fracción de Serie: Fracción de Serie / Nivel Intelectual / EAD Primario Si / N. 

Global. Si 
 Fondo: Fondo / Nivel Intelectual / EAD Primario Si / N. Global. Si 
 Subfondo: Subfondo / Nivel Intelectual / EAD Primario Si / N. Global. Si 
 Sección: Sección / Nivel Intelectual / EAD Primario Si / N. Global. Si 
 Subsección: Subsección / Nivel Intelectual / EAD Primario Si / N. Global. Si 
 Expediente Simple: Expediente Simple / Nivel Intelectual / EAD Primario Si / N. 

Global. Si 
 Expendiente Compuesto: Expediente Compuesto / Nivel Intelectual / EAD Primario 

Si / N. Global. Si 
 
Paquete de Colecciones >> Módulo de Tipos de Material 
Por un lado determinar los parámetros conforme a la concepción original de Archon, 
definiendo el carácter o naturaleza de la documentación que se pretende describir. Es la 
opción recomendada para un uso general de la aplicación. 

 Official Records: Documentación Oficial 
 Personal Papers: Documentación Personal 
 Publications: Publicaciones Generales 
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Paquete de Biblioteca Digital >> Módulo de Tipo de Archivo 
Por norma general no requiere de modificaciones específicas. Incluye los principales 
formatos de archivos, tanto de imágen, como ofimático, multimedia o digital. En caso de 
que se trabaje con documentación electrónica, cuya extensión no es reconocida, se 
deberá añadir en este apartado. 

 Formatos por defecto: AVI, BMP, XLS, GIF, JPG, MIDI, MP3, MPEG, PDF, PNG, 
PPT, MOV, RAR, TIFF, WAV, WMA, WMV, DOC, WPD, ZIP 

 
Paquete de Investigación >> Administrador de Motivos de Visita 

 Administrative: Trabajo Administrativo 
 Classroom: Clase 
 Dissertation: Investigación o Estudio Doctoral 
 Historical Research: Investigación Retrospectiva 
 Personal: Personal 

 
Paquete de Investigación >> Administrador de Tipos de Investigador 

 Administrative Staff: Técnico de Archivo, Personal del Archivo, Personal 
Administrativo 

 Faculty: Facultativo, Licenciado, Doctorado, Doctorando 
 Public: Público General 
 Student: Estudiante Universitario 

 
Paquete de Materias >> Módulo de Tipos de Materia 

 Corporate Name: Nombres de Entidades. (Pensado para generar un índice de 
autoridades corporativas que por su condicion, pueden formar parte de los sujetos 
productores de la documentación) Necesario para determinar la tipología del sujeto 
productor según ISAAR-CPF. 

 
 Date: Fecha. (Pensado para indizar fechas predominantes o de interés para la 

recuperación y descripción de una agrupación documental)  Tipo de Descriptor NO 
establecido en las normas ISAD-G. 

 
 Family Name: Nombre de Familias. (Pensado para generar un índice de 

autoridades de nombres de Familias, que por su condición, pueden formar parte de 
los sujetos productores de la documentación.) Necesario para determinar la 
tipología del sujeto productor según ISAAR-CPF. 

 
 Function: Función. (Concebido para servir en el desarrollo del cuadro de 

clasificación funcional, permite definir las funciones del sujeto productor conforme 
se presentan las agrupaciones documentales) Tipo de Descriptor establecido en las 
normas ISAD-G. 

 
 Genre/Form of Material: Género o Forma del Material. (Permite definir los tipos de 

documentos que pueden encontrarse en una agrupación documental como un 
expediente simple o compuesto). Se recomienda introducir los siguientes valores:  

 
 Según la Naturaleza de la Documentación: Documentación Administrativa, 
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Documentación Histórica, Documentación Jurídica, Documentación Notarial, 
Documentación Eclesiástica. 

 
 Según el tipo documental específico: Oficio, Solicitud, Alegación, Propuesta de 

Resolución, Resolución, Informe, Proyecto, Estudio, Certificado, Minuta, 
Borrador, Acta, Actas Capitulares, Registro, Correspondencia, Cartas, Cartas 
Reales, Escrituras Notariales, Provisiones, Notas, Comunicaciones Internas, 
Acuerdos, Diligencias, Denuncias, Recursos 

 
 Geographic Name: Lugar, Localizaciones Geográficas. (Facilitan la creacción de un 

índice geográfico, que facilita la gestión de términos toponímicos) 
 

 Occupation: Puestos atendiendo a Funciones. (Permite definir los puestos 
correspondientes a una serie de funciones que describen fielmente la razón de ser 
del documento archivístico. Dependerá del cuadro de clasificación orgánico y 
funcional del sujeto productor) 

 
 Personal Name: Nombre de Persona. (Pensado para generar un índice de 

autoridades de nombres de Personas, que por su condición, pueden formar parte 
de los sujetos productores de la documentación.) Necesario para determinar la 
tipología del sujeto productor según ISAAR-CPF. 

 
 Title: Título. Permite de forma opcional indizar descriptores clave que se 

encuentren en el título de la agrupación documental. 
 

 Topical Term: Materia. Permite indizar la agrupación documentación, por medio de 
materias. 

 
 
 
 


