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Catalogación de monografías en PMB
1. Crear 5 fichas catalográficas completas, cuyo tipo documental sea “monografía”, utilizando el módulo de catalogación de PMB. Tomar como referencia libros relativos a “biblioteconomía”, obtenidos en el catálogo de la BUCM. Imprimir pantalla y copiar referencias resultantes.
	Ficha catalográfica 1

	


	Ficha catalográfica 2

	


	Ficha catalográfica 3

	


	Ficha catalográfica 4

	


	Ficha catalográfica 5

	


2. Guardada una ficha catalográfica completa, describe que pasos se llevan a cabo para que sea incluida dentro del catálogo de la biblioteca. (Nº de Ejemplar, Alta en el Catálogo, Copias, Duplicados). ¿Está debidamente automatizado el nº de registro de cada ejemplar? ¿Qué soluciones desde el punto de vista de la automatización propondrías en el caso de que carezca de automatización alguna?
	


3. Creados los registros, determina si los campos descriptivos responden a todas las necesidades catalográficas de una biblioteca universitaria. Justificar por qué se ajusta y que campos se necesitarían para mejorar la exhaustividad del asiento.
	


4. Introducidos los ejemplares monográficos, accede al módulo de Autoridades y completa la información de los Autores, Entidades, Editores y Colecciones que se hayan introducido para llevar a cabo la catalogación y registro anterior. Se advertirá que aparecen más campos de descripción que los que aparecen por defecto en el proceso de catalogación.

	Impresión de pantalla de autoridades

	

	Enumerar las autoridades descritas

	


5. En PMB es posible crear un tesauro a partir de categorías temáticas, estableciendo referencias de especificidad, generalidad, relaciones, reenvíos, términos aceptados y no aceptados. Explica en qué consiste y como se crea una estructura jerárquica en el apartado de Categorías.
	


6. Una vez bien determinadas y normalizadas las autoridades que se han introducido para la descripción bibliográfica de las monografías, conviene establecer diferentes tipos de Cestas de Categorías; dicho elemento, permite agrupar registros bibliográficos de la colección o el fondo de la biblioteca a partir de un factor o aspecto determinado. Por ejemplo libros relacionados con Documentación General, recientemente catalogados, o el compendio global de libros registrados.
	


7. Realiza una consulta de los libros que has catalogado e inclúyelos en la cesta de "REGISTRO GENERAL". Para ello utiliza la ventana de consulta del módulo de catálogo y una vez localizado cada libro, agrégalo a dicha categoría. Explica brevemente el proceso.
	


8. Como es Lógico, no siempre encontraremos una cesta que se adapte a los contenidos del documento. Las cestas son métodos de agrupación de documentos que cumplen una serie de características, por ello suelen ser programados a modo de filtros para localizar solo los documentos y registros que cumplan tales características, por tanto, crea una cesta de "novedades bibliográficas" en la que puedan encajar los registros que has creado anteriormente.

	


9. ¿Es factible determinar las condiciones de filtrado de las cestas?, ¿Es posible automatizar la agrupación a partir de consultas?, ¿En qué apartados y módulos se podrían editar dichos filtros?
	


10. En el caso de realizar una consulta SQL para dichos filtros, dónde se encuentra el punto de información y referencia de las tablas de las que consta la base de datos.
	


11. Finalmente y como complemento visible de las cestas para el usuario del centro bibliotecario, determina y describe cuál es el funcionamiento del apartado de estantes, su gestión y edición. ¿Cómo se incluyen los registros bibliográficos que se han creado?, ¿Se puede recuperar información en el módulo de catálogo a partir de los estantes?, ¿Qué beneficios reporta desde el punto de vista de recuperación de información para nuestros usuarios desde el OPAC? Explica y justifica tus respuestas. 
	


