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OBJETIVOS

Aprender los principios para automatizar los procesos, actividades y servicios en las
unidades de informacion y documentacion (Bibliotecas, Archivos, Centros de
Documentacién y Museos).

Distinguir las particularidades de las diferentes unidades de informaciéon vy
documentacion, en virtud de su automatizacién, atendiendo a los servicios, procesos y
actividades que se describen en la cadena documental y en los cuadros de
clasificacion funcionales.

Conocer el funcionamiento de los principales sistemas de automatizacién a nivel de
gestion documental y sus bases tecnoldgicas.

Aprender el disefio y desarrollo de diagramas de gestién para la automatizacién de
unidades de informacion y documentacion.

METODOLOGIA

Se impartiran clases eminentemente practicas apoyadas con instrucciones tedricas y
diverso material audiovisual, esquemas técnicos para su divulgacion y analisis, asi
como demostraciones del funcionamiento de los sistemas de automatizacion.

Apoyando el planteamiento tedrico, a lo largo del curso se llevaran a cabo practicas de
automatizacion a nivel de disefio y aplicacion en unidades de informacion, que incluiran
desde la concepcién general automatizada del centro, hasta el disefio y desarrollo de
un servicio o actividad concreta, utilizando los sistemas de gestion previamente
instalados.

EVALUACION

La evaluacién constara de un examen oficial de mayo-junio que representa el 40% de
la nota final y la presentacion de las practicas llevadas a cabo a lo largo del curso que
tendran un valor de un 60%. Sera objetivo indispensable aprobar tanto el bloque
practico como el tedrico para la superacién de la asignatura. De forma objetiva se
valorara en dicho examen los conocimientos técnicos aprendidos y la calidad y
exhaustividad de los resultados en las practicas realizadas a lo largo del curso en torno
a cada uno de los puntos sefialados en el programa.

PROGRAMA

1.

Fundamentos tecnoldgicos de la automatizaciéon en UIDs

1.1. Soportes de los sistemas de gestion de UIDs.
1.2. Método practico de implantacion de sistemas de automatizacion.



2. Automatizacion de Bibliotecas

2.1. OpenBiblio
2.2. PMB

3. Automatizacion de Archivos

3.1. Archon
3.2. Archivist Toolkit

4. Automatizacion de Museos

4.1. Steve Museum
4.2. Omeka

PRACTICAS

e Bibliotecas

- Practica de Catalogacion de Documentos.

- Practica de Clasificacion de Documentos.

- Practica de Sindicacién del Catalogo Bibliografico.

- Practica de Administracion de Politicas de Préstamo.
- Practica de Recuperacion de Informacion.

e Archivos
- Préactica de Codificacion EAD y Exportacion MARCxm.
- Practica de Descripcion de Fondos, Series y Expedientes.
- Practica de Archivo Electrénico.

e Museos

- Practica de Registro de Piezas de Museo
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BALLART HERNANDEZ, Josep. Manual de museos. Madrid: Sintesis, 2007.
CARRETERO PEREZ, Andrés... [et al.]. Normalizacién documental de museos:
elementos para una aplicacion informatica de gestion museografica. Madrid: Ministerio
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ADLIB. http://www.adlibsoft.com/
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